KAMU HIiZMET STANDARTLARI ENVANTERI
75. YIL DEVLET MALZEME OFiSi MESLEKIi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

Ek-2

HiZMETIN
SR TAMAMLANMA
NO |HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURECI(EN GEG)
1-Diploma,
2-Niufus clizdan fotokopisi,
Ogrenci Kayit 3-Veli Sozlesmesi ( Okul tarafindan verilecektir.)
1 |islemleri 4-Sinav sonug belgesi 1 Gin
Diploma veya
Tasdikname Kayip 1-Dilekce
Belgesi 2-Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlari yok olmus ise, 6grenim durumlarini kanitlayan
2 |iglemleri belge. 3- Kimlik Fotokopisi 3 Giin
Her tiirlii Ogrenci
Belgesi(Ayrilma ve ogrenim
3 |durum belgesi) Sozlu talep ile 1 Saat
Gegici Mezuniyet
4 |iglemleri Dilekge 3 giin
1 Giun
5 |Nakil islemleri Dilekge
30 Dakika
6 |Askerlik islemleri Dilekge
OSYM Adina Basvuru
7 |Hizmetlerinin Alinmasi Basvuru kilavuz ucreti 15 Gin
30 Dakika
1-Mezun olan 6grencinin sozlu bagvurusu veya vekalethame
8 |Diploma Verilmesi 2-Diplomanin iadeli taahhutlii gonderilmesi igin dilek¢e ve iadeli taahhutli gonderme pulu
Dilekce
9 | Tasdikname Verilmesi 3 Gun




75. YIL DEVLET MALZEME OFiSi MESLEKIi VE TEKNIK ANADOLU LIiSESi PERSONELLE iLGILi HiZMET ENVARTERI
KADROLU PERSONEL
iCiN HASTA SEVK
10 |KAGIDI 1- T.C. Kimlik numarasi 5 Dakika
1- Onayh Niifus Ornegi
COCUK YARDIMINDAN 2- Bakmakla Yiikimlii Olduguna Dair Beyanname
11 |YARARLANMA 3- Form3 (ilgili Diger Yerler Okul Tarafindan Doldurulacaktir.) 5 Dakika
DOGUM YARDIMI 1- Dilekge
12 |ISTEMI 2- Cocugun Dogum Raporu 5 Dakika
GEGiCi GOREV 1- Raig
13 |YOLLUGU ISTEMI 2- Gorev Onayi 5 Dakika
1- Atama Kararnamesi
SUREKLIi GOREV 2- Raig
14 |YOLLUGU 3- Gorevden Ayrilma ve Baslama Yazilari 5 Dakika
TEDAVi YOLLUGU 1- Sevk Belgesi( Tedavi teblig zincirine uygun olma sarti)
15 |ISTEMI 2- il Disi ise raig 5 Dakika
ARAC-GEREC-
16 |MATERYAL iSTEMi 1- Tasinir istek Belgesi ( Taginir Mal Yonetmeligi) 5 Dakika
HASTALIK
RAPORLARININ iZNE 1- Dilekge
17 |CEVRILMESI 2- Raporu gésterir sevk belgesi1 5 Dakika
18 |MAZERET iZNi iISTEMI 1- Mazeretini gosterir dilekge (Personel izin Yonetmeligine uygun mazeretler) 5 Dakika
CALISMAYAN ES
YARDIMINDAN 1- Dilekge 5 Dakika
19 |YARARLANMA iSTEMI 2- Bakmakla yukumlu olduguna dair beyanname

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :

Isim
Unvan
Adres
Tel.

Faks

: Sinan KARAKAS isim

Ikinci Miiracaat Yeri:
: Ahmet Ozer KALIBER

: Midiir Yardimcisi Unvan *Miidiir

e-Posta

Adres
Tel.

Faks
e-Posta
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