
İŞ DOSYASI (STAJ
DEFTERİ)



 Defterde yer alacak konular okulun web sayfasında
Bilgi Sayfaları > Dosyalar

menüsünde dalınıza ait PDF dosyasında yer almaktadır.



 İş Dosyası kapağından
sonra gelen ilk sayfada yer

alan okul ile ilgili tüm bilgiler

doldurulacaktır.



 İkinci sayfadaki kimlik bilgileri

dolduralacak ve sayfadaki

belirtilen yere fotoğrafınız
eklenecektir.



toplam 52 yaprak bulunmaktadır. İş dosyasında

 Beceri eğitimi süresi 36 hafta’ dır. İlk sayfaya listede 1 numaralı
sırada yer alan İş sağlığı ve güvenliği ile ilgili konu , 2.

sayfadan itibaren her konu 1 sayfaya gelecek şekilde
yazılacaktır. Her konu 1 haftalık (3 gün) konuyu temsil

etmektedir.



1. Sayfaya yazılacak

Her konu 1 sayfaya
yazılacak



Web sitesi bilgi sayfalarında alanınıza ait gelişim tablosu

çizelgesini defterinize yazmanız gerekmektedir.

 İşletme adı, meslek dalı ve sınıfı, eğitime başlama -

bitirme tarihi, öğrenci ad- soyad kısımları da

doldurulacaktır.





 Sayfaların altında yer alan antet bölümündeki işe

başlama ve işi bitirme tarihleri doldurulacaktır.

 Antetli kısımdaki öğrencinin adı soyadı, Usta öğretici / Eğitici
personelin adı soyadı, Koordinatör öğretmenin adı soyadı
kısımları mutlaka doldurulacaktır.

 Usta öğretici / Eğitici personelin alanında ilgili kişinin imzası
ve kurum kaşesi (yoksa şahıs kaşesi) mutlaka bulunacaktır.

 Koordinatör öğretmen imzaları dosya tesliminden sonra

koordinatör öğretmenlerce tamamlanacaktır.



Eğit. Pers. ad + soyad + imza + kaşe Koord. Öğrt. ad + soyad



 İşletmelerde Meslek Eğitimi Gören Öğrencilerin Meslek

Dallarına Göre İşletmede Yaptıkları İş ve İşlemleri Takip Formu

başlıklı çizelge, konu listesine göre doldurulacak, her konu için

günlük tarih yazılacaktır.

 Aynı listedeki başlama saati – bitiş saati kısımları genel çalışma
saatlerine göre doldurulacak, Eğitici personal imzası kısmı ilgili

kişiye imzalatılacaktır.





 Bilgisayar çıktısı kabul edilmeyecek olup elle yazılmalı, 
resim ve fotoğraflar çıktı alınıp ilgili alana yapıştırılmalıdır.

 Tüm yazılar ve resimler sayfadaki antet içine

sığdırılmalıdır.
 Dosyanın değerlendirilmesinde içerik ve düzen göz önünde

bulundurulacaktır. Yazılar kurşun kalemle, başlıklar renkli

tükenmez kalemle yazılacaktır. Yazıların okunaklı ve defterin

temiz olması esastır.
 Beceri dosyası koordinatör öğretmene kontrol ettirilecek ve

beceri sınavı günü teslim edilecektir.



NOTLANDIRMA 

SİSTEMİ



BECERİ
SINAVI



 Beceri sınavı okulun son haftası yapılacaktır.

 Sınav günü staja gidilmeyecektir. Sınav günü
haricinde öğrenciler işletmelerine devam edecektir.

 Sınav tarihi ve saati ayrıca duyurulacaktır.



 Sınav yazılı ve uygulamalı olarak iki ayrı sınav halinde

gerçekleştirilecektir.

 Yazılı sınavdan alınan notun %50’ si, uygulama sınavından alınan
notun %50’ si alınarak beceri sınav notu oluşacaktır.

Beceri Notu= 0.5(Yazılı Sınav) + 0.5(Uygulama Sınavı)



 İş Dosyası notunun % 20 si, Beceri Sınav Notunun % 80 si

alınarak beceri notu ortaya çıkar.

 Yani

Beceri Notu= Defter Notu * 0.2 + Beceri Sınav Notu *0.8

formülü ile beceri notu hesaplanır.



 Beceri notu 50’ nin altında olması halinde başarısız
sayılacaktır.

 Beceri sınavından başarısız olanlar beceri eğitimini
tamamlamış fakat İşletmelerde Beceri Eğitimi dersinden

sorumlu kalmış olacaklardır.

 Sorumluluk sınav dönemlerinde beceri sınavına girerek mezun

olunabilecektir.



 Beceri notunun %50’ si ve işletmeden alınan dönem sonu

notunun % 50’ si alınarak İşletmelerde Beceri eğitimi dersi

dönem sonu notu oluşacaktır.

Son Not=Beceri Notu*0.5+ İşletme Notu*0.5



Beceri Notu =

=

Defter Notu *0.2 + Beceri Sınav Notu * 0.8  

60*0.2 + 65 * 0.8 = 12+52 = 64

 Örnek: Defter Notu =60

Beceri Sınavı Yazılı Notu =70  

Beceri Sınavı Uygulama Notu =60

İşletmeden Gelen 2. Dönem Notu=100

 Beceri Sınav Notu = (Beceri Yazılı Notu * 0.5+ Beceri Uyg. Notu * 0.5)

= 70*0.5+60*0.5 = 35+30=65

İşletmelerde Beceri Eğitimi Dönem Notu = Beceri Notu * 0.5 + İşletmeden  
Gelen Not * 0.5

= 64 *0.5 + 100 * 0.5 = 32+50=82



EVRAK TESLİM
TARİHLERİ



 Beceri Sınavı okulun son haftası (13-17 Haziran) yapılacak  
olup tarihleri duyurulacaktır.

 İş Dosyası beceri sınavı günü teslim edilecektir. Defteri

olmayanın sınavı değerlendirilmeyecektir.

 İşletme Notları 2 dönemde ayrı ayrı istenilen tarihlerde

koordinatör öğretmene kapalı zarfta ve zarfın kapatma

kısmında işletme kaşesi ve yetkili imzası bulunan şekilde
teslim edilecektir.



 İşletme notları verilirken Dönem Not Fişinde yer alan İş-Temrin, İş-

Hizmet ve Proje altındaki kutulara birer not gelecek şekilde 9 not

olarak doldurulacaktır. Deney kısmı doldurulmayacaktır.
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1. Dönem

05XX XXX XX XX isletme@hotmail.com

İmza + Kaşeİmza + Kaşe


